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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE LINGUAS
Ano Letivo 2018/2019

Preambulo
As atribuicoes, competéncias, organizacao e funcionamento do Departamento de Linguas do
Agrupamento de Escolas Professor Ruy Luis Gomes, regem-se pelo Decreto-Lei n.° 75/2008, de
22 de Abril e pelas normas constantes no Regulamento Interno do Agrupamento, neste

Regimento e demais disposicoes legais em vigor.

Art.° 1°

Composicao

1. O Departamento de Linguas € constituido por todos os professores das areas disciplinares
de Portugués, Francés e Inglés.

Art.° 2°

Funcionamento

1. O Departamento funciona em plenario e por areas disciplinares;

2. O plenario do Departamento de Linguas relne ordinariamente, pelo menos, uma vez por
periodo, as 5 * feiras e, extraordinariamente, sempre que seja convocado pela respetiva
coordenadora, por sua iniciativa, a requerimento de um terco dos seus membros em
efetividade de funcdes ou sempre que um pedido de parecer do Diretor o justifique;

As reunides do Departamento tém a duracao maxima de duas horas;
4. O registo de presencas faz-se por assinatura em folha proépria, apensa a ata;

Os atrasos as reunides tém uma tolerancia maxima de quinze minutos;

Art.© 3°
Convocatorias
1. As convocatérias para as reunides de Departamento sao enviadas por correio eletronico,
com antecedéncia de quarenta e oito horas, indicando o dia, hora, local e respetiva

ordem de trabalhos;
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O espago de tempo a que se refere o nimero anterior pode ser inferior, desde que os

docentes sejam contactados pessoalmente e manifestem unanimemente acordo.
Art.° 4°
Atas

De cada reunidao é lavrada a respetiva ata, sendo lida e aprovada no inicio da reuniao
seguinte;

A elaboracao das atas faz-se rotativamente e por ordem alfabética pelos membros do
Departamento;

As atas registam-se em folhas devidamente identificadas e, tal como os documentos a elas

anexos, arquivam-se no dossié do Departamento, o qual fica a guarda da coordenadora;

Art.° 5°

Disposicées finais

A revisao deste regimento interno em qualquer do seu articulado é da competéncia do
Departamento de Linguas;
As propostas de revisao serao aprovadas por maioria absoluta dos seus membros;

Este regimento entra imediatamente em vigor, apds a sua aprovacao.

Art.° 6°

Omissoes

Aos casos omissos neste regimento aplicam-se as disposicoes da lei geral.

Aprovado em Reunido do Departamento de 10 de setembro de 2018.

A Coordenadora de Departamento de Linguas e Humanidades

(Clarinda Lopes)
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE
MATEMATICA E CIENCIAS EXPERIMENTAIS
Ano Letivo 2018/2019

Preambulo

As atribuicoes, competéncias, organizacdo e funcionamento do Departamento de
Matematica e Ciéncias Experimentais do Agrupamento de Escolas Professor Ruy Luis
Gomes, regem-se pelo Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de Abril e pelas normas
constantes no Regulamento Interno do Agrupamento, neste Regimento e demais
disposicoes legais em vigor.

Art.° 1°
Composicao

1. O Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais é constituido por todos
os professores que integram as areas disciplinares de Matematica, Biologia e
Geologia, Fisica e Quimica e Informatica.

Art.° 2°
Funcionamento

1. O Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais funciona em plenario e
por areas disciplinares;

2. O plenario do Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais retne
ordinariamente, pelo menos, uma vez por periodo, as 5 * feiras e,
extraordinariamente, sempre que seja convocado pelo Diretor, pela
coordenadora, por sua iniciativa, ou a requerimento de um terco dos seus
membros em efetividade de funcodes.

As reunides do Departamento tém a duracao maxima de duas horas;
4. O registo de presencas faz-se por assinatura em folha propria, apensa a ata;

Os atrasos as reunioes tém uma tolerancia maxima de quinze minutos.

Art.° 3°
Convocatorias
1. As convocatorias do plenario do Departamento de Matematica e Ciéncias

Experimentais efetuadas por correio eletronico, com a antecedéncia de 48 horas,
indicando o dia, hora, local e respetiva ordem de trabalhos;

2. O espaco de tempo a que se refere o nimero anterior pode ser inferior, desde
que os docentes sejam contactados pessoalmente e manifestem unanimemente
acordo.
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Art.° 4°
Atas

1. De cada reunidao € lavrada a respetiva ata, sendo lida e aprovada no inicio da
reuniao seguinte;

2. A elaboracdo das atas faz-se rotativamente por ordem alfabética de todos os
membros que integram o Departamento, a excecao da coordenadora;

3. As atas sao elaboradas em folhas devidamente identificadas e, tal como os
documentos a elas anexos, arquivam-se no dossié do Departamento, o qual fica a
guarda da coordenadora.

Art.° 5°
Disposicdes finais

1. A revisao deste regimento interno, em qualquer do seu articulado, € da
competéncia do Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais;

2. Qualquer docente que integre o Departamento podera apresentar propostas de
alteracao ao regimento do Departamento;

3. A revisao deste regimento sera efetuada, anualmente, na 1* reunidao de
Departamento a realizar até 30 de Setembro.

4. Este regimento entra imediatamente em vigor apos a sua aprovacao.
Art.° 6°

Omissoes

Aos casos omissos neste regimento aplicam-se as disposicoes da lei geral.

Aprovado em Reunido do Departamento de 10 de setembro de 2018.

A Coordenadora de Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais

Ana Teresa Pereira
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS
Ano Letivo 2018/2019

Preadmbulo

As atribuicoes, competéncias, organizacdo e funcionamento do Departamento de Ciéncias Sociais e

Humanas da Escola Basica e Secundaria Professor Ruy Luis Gomes, regem-se pelo Decreto-Lei n.°

75/2008, de 22 de Abril e pelas normas constantes no Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas

Professor Ruy Luis Gomes, neste Regimento e demais disposicoes legais em vigor.
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Art.° 1°

Composicdo

composicao do Departamento € a seguinte:
Area disciplinar de Economia e Contabilidade;
Area disciplinar de Histéria;
Area disciplinar de Histéria e Geografia de Portugal
Area disciplinar de Filosofia;
Area disciplinar de Geografia;

Area disciplinar de Educacdo Moral e Religido Catdlica.

Art.© 2°

Funcionamento

Departamento funciona em plenario e por areas disciplinares.

plendrio do Departamento reune ordinariamente uma vez por periodo, as 5 * feiras, e

extraordinariamente sempre que seja convocado pela respetiva coordenadora por sua iniciativa, a

re

querimento de um terco dos seus membros em efetividade de funcdes ou sempre que um pedido

de parecer do Diretor o justifique;

As reunides do Departamento tém a duracdo maxima de duas horas;

4. A

reunido plenaria de Departamento, seguem-se as reunides das Areas Disciplinares, sempre que se

justificar, sem que, para tal, seja necessario haver a elaboracao de convocatoria expressa;

5. O registo de presencas faz-se por assinatura em folha propria, apensa a ata;
6. Os atrasos as reunides tém uma tolerancia maxima de quinze minutos;
1
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Art.° 3°

Convocatorias

1. As convocatdrias para as reunides de Departamento sdo enviadas por correio eletrénico, com
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, indicando o dia, hora, local e respetiva ordem de
trabalhos;

2. Qualquer documento que deva ser submetido a analise do Departamento devera ser entregue a

Coordenadora, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

Art.° 4°
Atas

1. De cada reuniao é lavrada a respetiva ata, sendo lida e aprovada no inicio da reunido seguinte;

2. A elaboracdo das atas faz-se rotativamente e por ordem alfabética pelos membros do
Departamento;

3. As atas registam-se em folhas normalizadas e, tal como os documentos a elas anexos, arquivam-se

no dossié do Departamento, o qual fica a guarda da Coordenadora;

Art.° 5°

Disposicées finais

1. A revisdo, deste regimento interno, em qualquer do seu articulado é da competéncia do
Departamento;
2. As propostas de revisao serao aprovadas por maioria absoluta dos seus membros;

3. Este regimento entra imediatamente em vigor apos a sua aprovacao.

Art.° 6°

Omissoes

Aos casos omissos neste regimento aplicam-se as disposicoes da lei geral.

Aprovado em reunido de Departamento, no dia 11 de outubro de 2018
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE EXPRESSOES

Ano Lectivo 2018/2019

Predambulo

As atribuigdes, competéncias, organizagdo e funcionamento do Conselho Pedagdgico do Agru-
pamento Vertical de Escolas Professor Ruy Luis Gomes, regem-se pelo Decreto-Lei n.
75/2008, de 22 de Abril e pelas normas constantes no Regulamento Interno do Agrupamento,
neste Regimento e demais disposigdes legais em vigor.

1.

Art.° 1°
Composigdo
A composigdo do Departamento € a seguinte:
a) Area disciplinar de Educacéo Fisica;
b) Area disciplinar de Educagdo Musical;
c) Area disciplinar de Educacdo Visual e Tecnolégica;

d) Servigos Especializados de Apoio Educativo

Art.° 2°
Funcionamento
O Departamento funciona em plendrio e por dreas disciplinares.

O plendrio do Departamento relne ordinariamente uma vez por periodo, as 5 * feiras, e
extraordinariamente sempre que seja convocado pela respectiva coordenadora por sua ini-
ciativa, a requerimento de um tergo dos seus membros em efectividade de fungdes ou
sempre que um pedido de parecer da Directora o justifique;

3. As reunides do Departamento tém a duragdo mdxima de duas horas;

O registo de presengas faz-se por assinatura em folha prépria, apensa a acta;

5. Os atrasos ds reunides t€m uma tolerdncia maxima de quinze minutos;

Regimento do Departamento de 2010/2011 Pag. 1 # 2
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Art.° 3°
Convocatorias

1. As convocatérias do departamento sdo afixadas em local préprio, com antecedéncia de
quarenta e oito horas, indicando o dia, hora, local e respectiva ordem de trabalhos:;

2. Qualquer documento que deva ser submetido a andlise do departamento deverd ser entre-
gue a Coordenadora, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

Art.° 4°
Actas

1. De cada reunido € lavrada a respectiva acta, sendo lida e aprovada ho inicio da reunido se-
guinte;

2. A elaboragdo das actas faz-se rotativamente e por ordem alfabética pelos membros do
Departamento;

3. As actas registam-se em folhas normalizadas e, tal como os documentos a elas anexos,
arquivam-se ho dossié do Departamento, o qual fica a guarda da Coordenadora;

Art.® 5°
Disposigdes finais

1. A revisdo, deste regimento interno, em qualquer do seu articulado é da competéncia do
Departamento;

2. As propostas de revisdo serdo aprovadas por maioria absoluta dos seus membros;

3. Este regimento entra imediatamente em vigor apds a sua aprovagado.

Art.° 6°
Omissoes

Aos casos omissos neste regimento aplicam-se as disposigdes da lei geral.

Aprovado em Reunido do Departamento de 10 de setembro de 2018.

A Coordenadora

(Elsa Candeias)
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DE 1°CICLO

Ano Letivo 2018/2019

Preambulo

As atribuicdes, competéncias, organizacdo e funcionamento do Departamento de 1.°Ciclo do Agrupamento
de Escolas Professor Ruy Luis Gomes, regem-se pelo Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de Abril e pelas normas

constantes no Regulamento Interno do Agrupamento, neste Regimento e demais disposicdes legais em vigor.

Art.° 1°

Composicdo

1. O Departamento de 1.° Ciclo é constituido por todos os professores do 1.° ciclo do Ensino Basico.

Art.© 2°

Funcionamento

1. O Departamento funciona em plenario e por anos de escolaridade;

2. O plenario do Departamento de 1.° Ciclo retne ordinariamente, pelo menos, uma vez por periodo e,
extraordinariamente, sempre que seja convocado pela respetiva coordenadora, por sua iniciativa, a
requerimento de um terco dos seus membros em efetividade de fun¢des ou sempre que um pedido de
parecer do Diretor o justifique;

As reunides do Departamento tém a duracdo maxima de duas horas;
4. O registo de presencas faz-se por assinatura em folha propria, apensa a ata;

Os atrasos as reunides tém uma tolerancia maxima de quinze minutos;

Art.° 3°

Convocatorias

1. As convocatdrias para as reunides de Departamento sdo enviadas por correio eletronico, com
antecedéncia de quarenta e oito horas, indicando o dia, hora, local e respetiva ordem de trabalhos;
2. O espaco de tempo a que se refere o numero anterior pode ser inferior, desde que os docentes sejam

contactados pessoalmente e manifestem unanimemente acordo.



Art.© 4°
Atas

1. De cada reuniao é lavrada a respetiva ata, sendo lida e aprovada no inicio da reuniao seguinte;
2. A elaboracao das atas faz-se rotativamente e por ordem alfabética pelos membros do Departamento;
As atas registam-se em folhas devidamente identificadas e, tal como os documentos a elas anexos,

arquivam-se no dossié do Departamento, o qual fica a guarda da coordenadora;

Art.° 5°

Disposicées finais
1. A revisao deste regimento interno em qualquer do seu articulado é da competéncia do Departamento de
1.°Ciclo;

2. As propostas de revisao serao aprovadas por maioria absoluta dos seus membros;

3. Este regimento entra imediatamente em vigor, apos a sua aprovacgao.

Art.° 6°

Omissoes

Aos casos omissos neste regimento aplicam-se as disposicoes da lei geral.

Aprovado em Reunido do Departamento de 03 de setembro de 2018.

A Coordenadora de Departamento de Primeiro Ciclo

(Carla Sofia F.Rosa M.Raposo)
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REGIMENTO INTERNO DO DEPARTAMENTO DA EDUCA(.'/iO PRE-ESCOLAR
Ano Letivo 2018/2019

Preambulo

O presente regimento interno, adiante designado por regimento, é o documento que define o
regime de funcionamento do Departamento do Departamento da Educacao Pré - Escolar.

As decisoes do Departamento terao de respeitar sempre o disposto no Regulamento Interno do
Agrupamento, bem como na legislacao em vigor.

CAPITULO |
Estrutura, Organizacao e Funcionamento
Artigo 1°
Composicao do Departamento

1. O Departamento da Educacao Pré - Escolar é constituido pelos Docentes em exercicio de funcoes
nos Jardins de Infancia do Agrupamento.

2. Sempre que se justifique, podem também participar nas reunides elementos da Comissdao
Administrativa Provisoria (CAP), docentes da Educacdo Especial e/ ou outros elementos ligados a
comunidade educativa do Agrupamento.

Artigo 2°
Funcionamento

1. Sempre que o Departamento considere Gtil ao seu funcionamento pode constituir, de entre os
seus elementos, grupos de trabalho.

2. A distribuicdo dos docentes pelos grupos referidos no nimero anterior obedecera aos seguintes
critérios:

a. Equilibrio na sua constituicao
b. Interesses pedagogicos / didaticos dos elementos do Departamento

3. O docente indicado para participar nhum grupo de trabalho nao pode recusar, salvo casos
excecionais que o Departamento analisara individualmente.
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Artigo 3°

Reunides Ordinarias
1. O Departamento relne, ordinariamente no inicio do ano letivo, para planificacdo das atividades a
desenvolver e uniformizacao de critérios e estratégias de atuacao;

2. Durante o calendario escolar estabelecido para o respetivo ano letivo, reline na quinta-feira
seguinte a reuniao do Conselho Pedagogico. Sempre que se verifique impossibilidade de realizar a
reunidao do Departamento no dia previsto, o mesmo realizar-se-a em dia anterior ou posterior, dessa
semana, mediante convocatoria;

3. Reline no final de cada periodo letivo, para avaliacdo do Plano Anual de Atividades e do trabalho
do Conselho de Docentes;

4, Relne no final do ano letivo para balanco das atividades desenvolvidas e para preparacao do
préximo ano letivo.

5. As reunides sdao convocadas pelo Presidente da CAP que pode delegar essa competéncia no
coordenador do Departamento.

6. A convocatéria com a Ordem de Trabalhos tera de ser divulgada, por e-mail, com uma
antecedéncia minima de 48 horas e assinadas por todos os presentes no inicio da reuniao.

7. Nestas reunides, a Ordem de Trabalhos pode ser alterada e nela incluidos assuntos em que se
reconheca a urgéncia da deliberacdo imediata, desde que dois tercos dos membros presentes
aprovem essa alteracao.

8. As reunides terao a duracao média de duas horas. Caso nao sejam tratados todos os assuntos
agendados, se houver acordo entre os seus membros, as reunides poderao prolongar - se ou ser
marcada nova reuniao.

9. O local para a realizacdo destas reunides sera, preferencialmente, a sede do Agrupamento,
podendo em alternativa decorrer num dos jardins de infancia, alternadamente.

Artigo 4°
Reunides Extraordinarias

1. O Departamento pode ainda reunir extraordinariamente desde que o desenvolvimento das
atividades escolares o justifique, por proposta do Presidente da CAP ou por iniciativa de dois tercos
dos seus membros.

2. As reunides sdao convocadas pelo Presidente da CAP que pode delegar essa competéncia no
Coordenador do Departamento.

3. A convocatéria para esta reunido tera de ser feita e divulgada, por e-mail, com uma
antecedéncia minima de 24 horas, sobre a data da sua realizacdo e dela devem constar a data, a
hora e o local da reuniao.

4. A Ordem de Trabalhos deve ser divulgada a todos os elementos do Departamento pelo menos
vinte e quatro horas antes da reuniao, dela constando os assuntos a tratar.
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Artigo 5°
Quorum e deliberacoes

1. As reunides do Departamento terdao quorum quando estiverem presentes mais de metade dos seus
membros.

2. As decisoes do Departamento poderao ser sujeitas a votacao, caso a maioria simples dos seus
membros o exija.

3. Em caso de votacao exige-se a aprovacao por maioria simples.
4. Nas votagoes so participam os membros efetivos do Departamento.

5. Em caso de empate, o coordenador tem voto de qualidade.

Artigo 6°
Faltas
1. E obrigatéria a presenca de todos os elementos nas reuniées do Departamento.

2. A falta a cada uma das reunides equivale a dois tempos letivos, salvo se o docente tiver faltado
ao exercicio das suas funcoes docentes que diariamente lhe sado atribuidas, o que determinara um
dia de falta.

Artigo 7°
Atas

1. De cada reuniao, e em folha propria, sera lavrada a respetiva ata, que devera ser apresentada a
reunido seguinte para ser lida e aprovada.

2. Da ata deverao constar todas as deliberacoes tomadas, bem como as declaracoes de voto
apresentadas;

3. Cada reuniao é secretariada por um elemento do Departamento em sistema rotativo e por ordem
alfabética.

4. As atas serdo entregues até 5 dias Uteis apos a realizacdo das reunides ao Coordenador de
Departamento.
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CAPITULO Il

Competéncias, Designacdao e Mandato
Artigo 8°

Competéncias do Departamento
1. Elaborar ou rever o seu Regimento Interno, definindo as respetivas regras de organizacao e
funcionamento nos primeiros trinta dias da sua constituicao, nos termos fixados na lei ou no
Regulamento Interno;
2. Elaborar propostas curriculares diversificadas, em funcao da especificidade de grupos de alunos;
3. Elaborar/partilhar materiais de apoio a atividade educativa entre os docentes do Departamento,
assim como promover o intercambio de recursos pedagdgicos e materiais com os outros
Departamentos Curriculares;

4, Propor a aquisicao de material didatico/audiovisual, bibliografico ou de natureza pedagégica;

5. Aferir e uniformizar critérios nos dominios da aplicacdo de estratégias de diferenciacdo
pedagogica e da avaliacao das aprendizagens;

6. Proceder a elaboracao de registos de avaliacao diagnostica e avaliacao formativa;
7. ldentificar necessidades de formacao dos docentes;

8. Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto, numa dinamica de troca de
saberes e de experiéncias;

9. Executar tarefas de articulacao curricular, promovendo a cooperacao com os docentes de outros
Departamentos, principalmente com os docentes do 1° ciclo;

10. Desenvolver e apoiar projetos de ambito local e regional, numa perspetiva de investigacdo -
acdo, de acordo com os recursos da Escola Sede ou através da colaboracdo com escolas ou

entidades, em articulacao com o coordenador de projetos;

11. Apresentar propostas para a elaboracao do Plano Anual de Atividades do Departamento, tendo
em vista a concretizacdo do Projeto Educativo do Agrupamento;

12. Elaborar relatorios periodicos da implementacao/execucao das respetivas atividades do Plano
Anual de Atividades;

13. Delinear as linhas orientadoras das Atividades de Animacao e de Apoio a familia;

Artigo 9°
Designacao

1. O Departamento é coordenado por um Educador titular designado pelo Diretor do Agrupamento;
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Artigo 10°
Mandato
1. O mandato do Coordenador tem a duracao de quatro anos e cessa com o mandato do Diretor.

2. 0 Coordenador pode ser exonerado a todo o tempo por despacho fundamentado do Diretor.

Artigo 11°
Competéncias do coordenador

1. Representar o Departamento no Conselho Pedagogico, assim como atuar como elemento
transmissor entre o Departamento e qualquer outro 6rgao de gestao e supervisao pedagogica;

2. Promover a troca de experiéncias e a cooperacao entre todos os docentes que integram o
departamento curricular;

3. Promover a troca de experiéncias interdepartamentais;

4, Coordenar as orientacdes curriculares, adequando os seus objetivos e conteldos a situacao
concreta das escolas do Agrupamento;

5. Promover a articulacao com outras estruturas e departamentos, com vista ao desenvolvimento de
estratégias de diferenciacao pedagogica;

6. Propor ao Conselho Pedagogico o desenvolvimento de componentes curriculares locais e a adogao
de medidas destinadas a melhorar as aprendizagens dos alunos;

7. Cooperar na elaboracao, desenvolvimento e avaliacao dos instrumentos da autonomia do Jardim-
de-infancia/ da escola ou do Agrupamento;

8. Promover atividades de investigacao, reflexao e estudo, com vista a melhorar a qualidade das
praticas educativas;

9. Apresentar ao 6rgao de gestdao um relatorio critico anual do trabalho desenvolvido;
10. Elaborar a ordem de trabalhos para cada reuniao;

11. Presidir as reunioes.

Artigo 12°

Representacao do coordenador

1. Na auséncia do Coordenador de Departamento, a reunido devera ser presidida pelo educador
nomeado pelo Diretor.
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CAPITULO I
Disposicées Finais e Transitorias
Artigo 13°
Disposicoes finais
1. O presente Regimento entra em vigor no dia imediato a sua aprovacao;

2. Sera revisto ordinariamente de quatro em quatro anos;

3. Podera ainda haver lugar a revisao extraordinaria, por iniciativa do Coordenador ou por
solicitacao de dois tercos dos membros do Departamento, no final do respetivo ano letivo;

4. As situacoes nao previstas neste Regimento serao reguladas pela legislacao em vigor.

Aprovado em Reunidao do Departamento de 10 de setembro de 2018.

A Coordenadora de Departamento

(Cecilia Godinho)



